        河北大学本科生毕业论文（设计）工作日程安排

	工作阶段
	工作内容

	准          备          阶          段
	学院成立毕业论文（设计）工作领导小组，制订本院本科生毕业论文（设计）工作计划，并报教务处备案。

	
	学院作好毕业论文选题工作，确定毕业论文题目和指导教师，学生选题。

	
	各学院做好指导教师及有关人员的思想动员工作，并公布毕业论文（设计）工作要求及评分标准等有关规定。

	
	各学院做好学生的思想动员工作，下达任务书，向学生公布毕业论文（设计）要求及评分标准等有关管理规定。毕业论文（设计）环节开始运行。

	
	指导教师向学生提出毕业论文（设计）要求及有关规定，指导学生作好开题报告书。

	
	学院上报《河北大学本科生毕业论文（设计）课题落实情况一览表》交教务处。

	
	学院工作领导小组检查以上各项工作的完成情况。

	指          导                   检          查 
评

阅         阶          段
	指导教师定期和学生见面，指导和检查学生的论文进度和论文质量，填写指导记录书。

	
	学院组织毕业论文（设计）中期检查。各学院对达不到教学要求的学生应给予警告；对优秀学生予以重点培养。

	
	学院成立本科生毕业论文（设计）答辩委员会及答辩小组。

	
	学院将答辩委员会、答辩小组、答辩日程安排交教务处。

	
	指导教师、评阅教师对毕业论文（设计）进行评阅。

	资

格

审

查

答           辩            阶          段
	学院对学生的毕业论文定稿进行学术不端检测，检测合格方可答辩。

	
	教育教学质量评估中心组织专家对毕业论文（设计）工作及毕业论文（设计）质量进行检查，并将检查结果及时反馈到相关学院。

	
	学院对本科生毕业论文（设计）工作存在的问题进行限期整改。

	
	学院工作领导小组对毕业论文（设计）进行检查，审查学生答辩资格，对不符合要求者，不准参加答辩。同时确定准予参加答辩的学生名单并公示。

	
	学院组织学生答辩，评定毕业论文（设计）成绩，填写《河北大学本科生毕业论文（设计）评阅书及成绩评定表》。

	评估

总结

阶段
	学院上报《河北大学本科生毕业论文（设计）一览表》交教务处。

	
	学院上报《学院本科生毕业论文（设计）总结报告》交教育教学质量评估中心

	
	学院对学生的毕业论文（设计）等有关材料进行整理、装订、归档。

	
	教育教学质量评估中心对毕业论文（设计）工作进行评估及总结，形成学校评估总结报告。


